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 AI DOCENTI 
Sede 

 

Circolare N.001/23.24 del 03 novembre 2023 

 

Oggetto: Compilazione dei registri digitali 

 

Vi ricordo che dall’annualità 2023-2024 i registri non saranno più prodotti su 

supporto cartaceo ma attraverso un sistema digitale che nelle settimane è stato con voi 

condiviso attraverso un link (personale e da non condividere in nessun caso ed in 

nessun modo). Per tutti è stato condiviso inoltre un link ad una Guida pubblicata sul 

sito ufficiale della Scuola (e scaricabile in formato PDF) che spiega le semplici 

funzionalità per la corretta compilazione. Per comodità riporto il link anche qui:  

https://www.scuolacivicamea.it/guida-al-registro/ 

 

La compilazione del Registro Digitale (inserimento di Presenze, Assenze ed eventuali 

Ritiri) è una operazione che va svolta in tempo reale, nel corso della giornata lavorativa, 

proprio come si farebbe con un registro cartaceo. In caso di impossibilità temporanea 

o in casi di forza maggiore, è possibile effettuare una operazione di aggiornamento 

unica anche a lezioni terminate ma l’aggiornamento va effettuato tassativamente entro 

la giornata. 

 

Il registro è un atto pubblico, espressione di poteri certificativi che fanno del 

docente un pubblico ufficiale, le cui verbalizzazioni costituiscono piena attestazione 

di quanto realmente accaduto. Pertanto, il docente avrà cura di svolgere tale mansione 

sistematicamente, con correttezza e buona fede. 

https://www.scuolacivicamea.it/guida-al-registro/
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La compilazione del registro è anche un atto amministrativo, che in quanto tale è 

soggetto alla legge sulla trasparenza che impone alla MeA Scuola Civica di Musica 

l'accessibilità alle famiglie, se richiesta. Conseguentemente, la mancata puntuale 

compilazione del registro oltre ad alterare sensibilmente le procedure amministrative 

della Scuola, costituisce un illecito disciplinare. 

 

#SUPPORTO 

La Guida è esaustiva ma in caso di ulteriore necessità o segnalazione di eventuali errori, 

è stato attivato uno specifico canale di supporto al seguente indirizzo email: 

supportotecnico@scuolacivicamea.it 

Nessun altro sistema è ammesso nella richiesta di supporto per i registri digitali. 

 

Cristiano Porqueddu 

                 Direttore Artistico 

                         MeA Scuola Civica di Musica 
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